Procedury zapewnienia
bezpieczenstwa
w Szkole Podstawowe])
Im. Armii Krajowej
w Debowej Klodzie



A. Podstawa prawna

1. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004 r. Nr 256, poz.
2572 z pdzniejszymi zmianami).

2. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r.
w sprawie bezpieczenstwa 1 higieny w publicznych i niepublicznych szkotach
1 placowkach (Dz. U. z 2011 r. Nr 161 poz.968).

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania przez publiczne przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa
I turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz.1516).

4. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu narkomanii (Dz. U. z 2012 r. poz.
124 z p6zniejszymi zmianami).

5. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z
2005 r. Nr 180, poz. 1493 z pdzniejszymi zmianami).

6. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2007r. Nr 70, poz. 473 z p6zniejszymi zmianami).

7. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o postgpowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U.
z2010r. Nr 33, poz. 178 z pdzniejszymi zmianami).

8. Rozporzadzenie MENIS z dnia 21 stycznia 2003 r. w sprawie szczegotowych form
dziatalnosci wychowawczej i zapobiegawcze] wsrod dzieci i mtodziezy zagrozonych
uzaleznieniami (Dz. U. z 2003r. Nr 26, poz.226).

9. Ustawa z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks Karny (Dz. U. Nr 88, poz. 553, z
pOzniejszymi zmianami)

10. Statut Szkoly Podstawowej im.Armii Krajowej w Debowej Klodzie

11. Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. — Prawo oswiatowe (Dz.U. z 2017 r. poz. 59)

B. Cele procedur.

Celem procedur jest sprawne i1 skuteczne zarzadzanie szkota poprzez:

1.  Zapewnienie bezpiecznych warunkéw pobytu uczniow w szkole;

2. Zapewnienie bezpiecznych warunkéw uczestnictwa uczniow w  zajeciach
organizowanych przez szkotg;

3. Zapewnienie bezpiecznych warunkdéw pobytu ucznia poza obiektami nalezacymi do
placowki.

C. Sposdb prezentacji procedur oraz zakres obowiazywania.

1. Poinformowanie rodzicow o procedurach bezpieczenstwa, na pierwszych zebraniach
kazdego roku.

2. Zapoznanie uczniow na lekcjach wychowawczych do 30 wrzesnia kazdego roku
o gtéwnych zasadach bezpieczenstwa w szkole

3. Zamieszczenie zestawu procedur na stronie internetowej szkoty.

Ewaluacja rozwiazan proceduralnych.
Monitorowanie prawidlowe;j realizacji procedur.

= U

E. Tryb wprowadzania zmian.

—

Zglaszanie uwag zespotowi do spraw bezpieczenstwa.
2. Zatwierdzenie dokumentu przez Rade Pedagogiczng 1 wprowadzenie go w zycie.

F. Opis procedur zapewnienia bezpiecznego pobytu ucznia w szkole:



=
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I. PROCEDURY DOTYCZACE POBYTU UCZNIA W SZKOLE.

Procedura przebywania w budynku szkoly.
Przebywanie 0sob postronnych w budynku szkoty podlega kontroli przez nauczycieli
dyzurujacych oraz innych pracownikow szkoty.
Dopuszcza si¢ przebywanie rodzicow/ opiekunéw prawnych oraz innych oséb
postronnych (cztonkowie rodziny, przedstawiciele wydawnictw) na korytarzach.
Rodzice oczekujacy na odebranie swoich dzieci po zajeciach oczekujg w ciszy na
korytarzu, na parterze budynku szkolnego tuz przed zakonczeniem zaje¢ szkolnych
przez dzieci.

Procedura rozpoczynania i konczenia zaje¢c szkolnych.
Uczniowie miejscowi przychodza do szkoty nie wczedniej niz 10 minut przed lekcja
1 opuszczaja lekcje tuz po zakonczeniu zaje¢ edukacyjnych.
Uczniowie dojezdzajacy oczekuja na lekcje, jak i1 po lekcjach w $wietlicy szkolne;.
Uczniowie moga przebywac przed i po zakonczeniu lekcji w Swietlicy szkolne;.
Podczas trwania lekcji uczniowie nie moga przebywac na korytarzu szkolnym.
Uczniowie podczas pobytu w szkole sg pod statg opieka nauczycieli.
Rodzice/ prawni opiekunowie ucznidow klas I — III, odbieraja swoje dzieci zaraz
po zakonczeniu zaje¢ szkolnych. Jesli dziecko uczeszcza do $wietlicy, to rodzice
osobiscie je odbieraja, informujac o tym nauczyciela.
Rodzice/ prawni opiekunowie uczniow klas I — III, ktorzy nie moga osobiscie odebrac
dziecka, zobowigzani sg do przekazania nauczycielowi informacji w formie pisemne;j
(w naglych przypadkach telefonicznie lub osobiscie), kto w danym dniu zabierze
dziecko ze szkoly. Zglaszaja te sytuacje wychowawcy klasy oraz jesli dziecko
korzysta ze §wietlicy — takze nauczycielowi $wietlicy.
Nauczyciel moze odmowi¢ wydania ucznia w przypadku, gdy stan dorostej o0soby
zamierzajacej odebra¢ dziecko bedzie wskazywat, Ze nie jest ona w stanie zapewnic¢
dziecku bezpieczenstwa (np. stan wskazujacy na spozycie alkoholu, agresywne
zachowanie). W tym przypadku nalezy wezwaé drugiego rodzica/opiekuna prawnego
lub inng upowazniong osobe. Jesli jest to niemozliwe przekazujemy dziecko policji.
Po zakonczonych zajeciach uczniowie klas I — Il samodzielnie schodzg do szatni lub
swietlicy.
Po zakonczonych zajgciach uczniowie klasy I we wrze$niu sprowadzani sa
do swietlicy.
Uczniowie dojezdzajacy do szkoly po zakonczonych zajeciach przychodza
do $wietlicy i oczekujga na autobus, nie moga samodzielnie wychodzi¢ poza teren
szkoty.

Procedura organizacji zaje¢ dydaktycznych.
Czas zaje¢ lekcyjnych trwa od poczatku pierwszej do konca ostatniej lekcji, zgodnie
z planem zaje¢ ucznidow.
Dzwonek rozpoczyna i konczy zajgcia lekcyjne.
Uczniowie pozostaja w szkole w czasie trwania ich zaje¢ lekcyjnych. Nie moga
samodzielnie oddala¢ si¢ poza budynek.
Nauczyciel na kazdej lekcji sprawdza list¢ obecno$ci, zaznacza nieobecnosci
1 na biezaco notuje spoznienia.



Uczen jest poinformowany o planowanych zmianach w planie lekcji poprzez
zamieszczenie informacji na tablicy ogloszen, przez wychowawce, dyrektora lub
wicedyrektora.

Po zakonczonych zajeciach klasa jest zobowigzana pozostawi¢ porzadek w sali.
Odpowiadajg za to wszyscy uczniowie, a kontrolujg dyzurni 1 nauczyciel.

Podczas pobytu w szkole uczniowie nie korzystaja z telefonow komorkowych
I odtwarzaczy muzyki.

Procedury korzystania z szatni szkolnej.
Na terenie szatni moga przebywaé tylko uczniowie rozpoczynajacy lub konczacy
lekcje 1 ich rodzice. Przebywanie w szatni innych uczniéw jest dopuszczalne
w wyjatkowych przypadkach, za zgoda nauczyciela pelnigcego dyzur w czasie
przerwy.
Korzystanie z szatni podczas zorganizowanych wyjs$¢ poza szkote mozliwe jest tylko
z nauczycielem pelnigcym opieke nad uczniami.
W szatni nie wolno pozostawia¢ warto$ciowych przedmiotéw (dokumentow, portfeli,
telefonow komorkowych, kluczy itp.).
Kazdy uczen zobowigzany jest dba¢ o tad i porzadek w szatni.
Wszelkie zaistniate problemy nalezy zglasza¢ do pracownika odpowiedzialnego za
szatnig.
Z szatni nalezy korzysta¢ zgodnie z jej przeznaczeniem.

. Procedura bezpiecznego uzytkowania sprzetu sportowego.

Nauczyciele wychowania fizycznego informuja ucznidéw na poczatku roku szkolnego
o zasadach bezpieczenstwa na lekcjach oraz bezpiecznym korzystaniu ze sprzetu
sportowego.

Zajecia sportowe prowadzone sg z zastosowaniem metod 1 urzadzen, zapewniajacych
pelne bezpieczenstwo ¢wiczacych.

Stan techniczny urzadzen i sprz¢tu sportowego sprawdza si¢ przed kazdymi zajeciami.
Prowadzacy zajgcia zapoznaje biorgcych w nich udzial z zasadami bezpiecznego
wykonywania ¢wiczen oraz uczestniczenia w grach i zabawach.

Niedopuszczalne jest wydawanie uczniom sprzgtu, ktorego uzycie moze stworzy¢
zagrozenie dla zdrowia lub zycia.

Korzystanie ze sprzgtu sportowego moze odbywaé sie wyltacznie pod opieka
nauczyciela.

Korzysta¢ ze sprzetu nalezy wytacznie zgodnie z jego przeznaczeniem.

Bez zgody nauczyciela wychowania fizycznego zabrania si¢ wynoszenia poza teren
szkoty sprzetu 1 urzadzen stanowigcych wyposazenie obiektu sportowego.

Wszelkie celowe uszkodzenia sprzgtu, urzadzen i wyposazenia przez ucznia beda
usuwane na koszt rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

6. Procedura postepowania z uczniem, ktory uniemozliwia prowadzenie

lekcji.
Nauczyciel podejmuje dzialania, majace na celu podporzadkowanie si¢ ucznia
regulaminowi szkolnemu.
W sytuacjach szczegélnie trudnych, wyjatkowych, proszony jest o interwencje
pedagog, wicedyrektor lub dyrektor.
Nauczyciel zgtasza po lekcji sprawe do wychowawcy klasy lub pedagoga 1 sporzadza
notatke stuzbowa.



1.

Po rozpatrzeniu sprawy wychowawca zasigga opinii pedagoga i w razie potrzeby
wzywa rodzicoOw/prawnych opiekunow w celu poinformowania o zachowaniu dziecka.
Wychowawca moze zastosowac kary przewidziane w Statucie Szkoty.

Jezeli jest to zachowanie incydentalne, szkota pozostaje w bezposrednim kontakcie
z rodzicami/prawnymi opiekunami, w celu informowania ich o zachowaniu dziecka.
Jezeli sg to sytuacje nawracajace, ustala si¢ system pracy z uczniem i oddziatywan
indywidualnych (pedagog, wychowawca, rodzice/prawni opiekunowie), w celu
eliminacji zachowan niepozadanych. O uzgodnieniach informuje si¢ dyrektora.

I1. PROCEDURY DOTYCZACE NIESPELNIANIA OBOWIAZKU SZKOLNEGO.

Procedura prowadzenia dokumentacji wychowawcy klasy, dotyczaca odbierania

dziecka po zajeciach lekcyjnych, wycieczkach i imprezach.

Uczniowie klas ,,0” sa odbierani przez rodzicoOw/prawnych opiekundéw lub osoby
pisemnie upowaznione do odbioru dziecka.

Wychowawca zbiera od rodzicow/prawnych opiekunow o$wiadczenia wedlug
przyjetego przez szkote wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktérych rodzice/prawni
opiekunowie wyrazajg zgode na samodziclne powroty dziecka ze szkoty po zajeciach
dydaktycznych do domu, przejmujac za nie odpowiedzialnos¢ w tym czasie.
Wychowawca zbiera od rodzicoéw/prawnych opiekunow os$wiadczenia wedlug
przyjetego przez szkotg wzoru (termin — do 30 wrzesnia), w ktorych rodzice/prawni
opieckunowie wyrazaja zgod¢ na samodzielne powroty dziecka ze szkolnej wycieczki
lub imprezy (zabawy) do domu, przejmujac za nie odpowiedzialno$¢ w tym czasie.
Wychowawca gromadzi i przechowuje oswiadczenia w teczce wychowawcy do konca
roku szkolnego.

Sporadyczny samodzielny powr6t dziecka — ucznia klas I-111 udokumentowany jest
stosownym o$wiadczeniem, ktére maja obowiazek zlozy¢ rodzice/prawni
opieckunowie. Wychowawca informuje o tym innych nauczycieli, prowadzacych
ostatnig lekcje w klasie.

Procedura gromadzenia wyzej wymienionej dokumentacji powtarzana jest w kazdym
roku szkolnym.

Procedura dotyczaca uchylania si¢ od realizacji obowiazku szkolnego

(notoryczne spéznienia, wagary).

Po ukonczeniu siodmego roku zycia, dziecko objete jest obowigzkiem szkolnym.
Rodzice/prawni  opiekunowie s3 zobowigzani do zapewnienia regularnego
uczeszczania ucznia na zajecia szkolne.

Uczniowie s3 zobowigzani do udzialu w zajgciach edukacyjnych. Nieobecno$¢
na zajeciach uzasadniajg tylko: choroba, pobyt w szpitalu, sanatorium, wizyty
lekarskie, badania specjalistyczne, wypadki, zdarzenia losowe.

Wychowawcy i nauczyciele uczacy maja bezwzgledny obowigzek sprawdzania stanu
obecnosci ucznidéw na lekcjach.

W przypadku czgstej, powtarzajacej si¢ nieobecnosci ucznia na lekcjach danego
przedmiotu, zainteresowany nauczyciel informuje wychowawce klasy.

Wychowawca na biezaco analizuje frekwencj¢ uczniow na zajeciach lekcyjnych.



3.

4.

W przypadku stwierdzenia, ze nieusprawiedliwione nieobecnos$ci przekraczaja 30%
obowigzkowych zaje¢ edukacyjnych za okres dwoch tygodni, wychowawca wysyta
upomnienie do rodzicoOw/prawnych opiekunoéw listem poleconym.

Jesli w ciggu dwodch tygodni uczen nie rozpocznie regularnego uczeszczania
na zajecia, wychowawca wysyla drugie upomnienie 1 jednoczesnie wzywa
rodzicow/prawnych opiekunow do szkoty

Wychowawca razem z pedagogiem przeprowadzaja rozmowe z rodzicami/prawnymi
opiekunami 1 jednocze$nie przypominaja o prawnych skutkach nieposytania dziecka
do szkoty (rodzic/prawny opiekun podpisuje si¢ pod notatka w dzienniku lekcyjnym).
W przypadku dalszego uchylania si¢ ucznia od spetniania obowigzku szkolnego, gdy
nieusprawiedliwione nieobecnosci za okres jednego miesigca przekraczaja 50%
obowigzkowych zaj¢¢ edukacyjnych, pedagog szkolny

a) kontaktuje si¢ z policja, celem przeprowadzenia wywiadu srodowiskowego.

b) kieruje sprawe do Sadu Rodzinnego celem rozpatrzenia sytuacji rodzinnej ucznia.

Z powodu nieobecno$ci ucznia na zajeciach edukacyjnych, przekraczajacej potowe
czasu przeznaczonego na nie, w szkolnym planie nauczania, uczen moze nie byc¢
klasyfikowany z jednego, kilku lub wszystkich przedmiotow, jezeli brak jest podstaw
do ustalenia oceny klasyfikacyjnej.

Procedura zwalniania uczniow z zaje¢ dydaktycznych przez rodzicow.

Uczen moze by¢ zwolniony z zaje¢ lekcyjnych w danym dniu w sekretariacie szkoty
lub u wychowawcy tylko na podstawie osobistej, pisemnej lub telefonicznej prosby
rodzica/prawnego opiekuna.

Uczen posiadajacy state lub czasowe zwolnienie z zaje¢ (wychowania fizycznego),
jezeli sa to zajecia pierwsze lub ostatnie w danym dniu, Moze
— na podstawie pisemnego o$wiadczenia rodzicow/prawnych opiekundéw — nie
uczestniczy¢ w nich. W przypadku gdy lekcja nie jest pierwszg lub ostatnig uczen
musi przebywac w szkole.

Procedura postepowania dotyczaca zwalniania uczniow na zawody, konkursy

i inne imprezy.

Nauczyciel organizujacy wyjscie sporzadza w 2 egzemplarzach imienng liste
uczestnikow, uwzgledniajac na niej cel wyjscia, czas wyjscia i powrotu.

Przedstawia sporzadzong list¢ uczestnikow dyrekcji szkoty 1 pozostawia
w sekretariacie szkoty.

Organizator imprezy zapoznaje z lista wychowawce klasy danego ucznia, ktory
podpisem potwierdza zwolnienie ucznia z lekcji, odnotowujac ten fakt w dzienniku
lekcyjnym.

W przypadku wyj$¢ zbiorowych uczniowie, ktdrzy nie uczestnicza w imprezie
z réznych przyczyn, a sg tego dnia w szkole, pozostaja pod opieka nauczyciela
wyznaczonego przez dyrektora szkoty, wicedyrektora lub sg przydzieleni do innej
réwnoleglej klasy.



I11. PROCEDURY POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIOW ZAGROZONYCH

UZALEZNIENIAMI

1. Procedura w przypadku uzyskania informacji, ze uczen pali papierosy, uzywa
alkoholu lub innych srodkoéw odurzajacych.

Nauczyciel przekazuje uzyskang informacj¢ wychowawcy klasy.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty, sporzadza
notatke o zdarzeniu oraz podjetych dziataniach.

Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow (prawnych opiekundéw) ucznia i przekazuje
im uzyskang informacjg.

Przeprowadza rozmowe z rodzicami oraz z uczniem w ich obecnosci.

W  przypadku potwierdzenia informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania
negatywnego postepowania, rodzicow zas§ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad
dzieckiem. W toku interwencji profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom
skierowanie dziecka do specjalistycznej placowki 1 udziat dziecka w programie
terapeutycznym.

Jezeli rodzice odmawiajga wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoly, a nadal
z wiarygodnych Zrodet naptywajg informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka,
dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub policje.
Podobnie w sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej Srodki
oddziatywan wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenie ucznia, spotkania
z pedagogiem, itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postgpowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

2. Procedura postepowania wszystkich pracownikow szkoly w sytuacji podejrzenia, ze
uczen znajduje si¢ pod wplywem Srodkow uzalezniajacych ( alkohol, narkotyki ).

W przypadku podejrzenia, ze uczen naszej szkoly moze by¢ pod wptywem alkoholu
lub innych $rodkéw w celu wprowadzenia si¢ w stan odurzenia lub przejawia inne
zachowania §wiadczace o demoralizacji, pracownicy szkoty podejmuja nastepujace
dzialania:

Przekazuja uzyskane informacje wychowawcy klasy w przypadku nieobecno$ci
powiadamia.

Wychowawca informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora szkoty.

Rozmowa z uczniem w obecnosci wychowawcy, pedagoga lub wicedyrektora.
Wychowawca wzywa do szkoly rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia i przekazuje
im uzyskane informacje. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/prawnymi opiekunami
oraz uczniem w ich obecnosci. W przypadku potwierdzenia informacji, zobowiazuje
ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania, za$§ rodzicoOw/prawnych
opiekunéw do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem. W toku interwencji
profilaktycznej moze zaproponowaé rodzicom/prawnym opiekunom skierowanie
dziecka do specjalistycznej placowki i udziat w programie terapeutycznym.

Jezeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiajg wspOtpracy lub nie stawiajg si¢
do szkoly, a nadal z wiarygodnych Zrddet naptywaja informacje o przejawach
demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistnialej sytuacji
sad rodzinny lub policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

Gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej $rodki oddziatywan wychowawczych
(rozmowa z rodzicami/prawnymi opiekunami, ostrzezenie ucznia, spotkanie



z pedagogiem itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow,
dyrektor szkoty powiadamia sad rodzinny lub policj¢. Dalszy tok postepowania lezy
w kompetencji tych instytucji.

3. Procedura post¢powania w przypadku, gdy uczen znajduje si¢ pod wplywem alkoholu
lub narkotykow.

W przypadku, gdy pracownik szkoly podejrzewa, ze na terenie placowki znajduje si¢
uczen bedacy pod wptywem alkoholu lub narkotykow, podejmuje nastepujace
dziatania:

Powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawce Klasy.

Izoluje ucznia od reszty klasy, ale ze wzgledow bezpieczenstwa nie pozostawia go
samego: stwarza warunki, w ktorych nie bedzie zagrozone jego zycie i zdrowie.
Wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzezwos$ci lub odurzenia, ewentualnie
udzielenia pomocy medycznej.

Zawiadamia o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych opiekundw,
ktérych zobowigzuje do niezwlocznego odebrania ucznia ze szkoly. Gdy
rodzice/prawni opiekunowie odmodwia odebrania dziecka, o pozostaniu ucznia
w szkole lub przewiezieniu go do placowki stuzby zdrowia albo przekazaniu go
funkcjonariuszom policji decyduje lekarz — po ustaleniu aktualnego stanu zdrowia
ucznia i w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

Dyrektor szkoty zawiadamia najblizszg jednostke policji, gdy rodzice/prawni
opiekunowie ucznia odmawiajg przyj$cia do szkotly, lub gdy uczen jest agresywny
badz swoim zachowaniem daje powod do zgorszenia albo zagraza zyciu lub zdrowiu
innych osob.

Jezeli powtarzajg si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje
sie na terenie szkoty pod wptywem alkoholu lub narkotykéw, to dyrektor szkoty ma
obowigzek powiadomic¢ o tym policje (specjaliste ds. nieletnich) lub sad rodzinny.

4. Procedura postepowania pracownikow szkoly w przypadku podejrzenia, ze uczen
posiada substancje przypominajaca narkotyk.

W przypadku gdy nauczyciel lub pracownik szkoty podejrzewa, ze uczen posiada
substancj¢ przypominajacg narkotyk podejmuje nastepujace dziatania:

W obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo zada¢, aby
uczen pokazal mu te substancje, zawarto$¢ swojej teczki oraz kieszeni, ewentualnie
innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie co do ich zwiazku z poszukiwang
substancja.

Nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynnosci
przeszukania odzieZy ani teczki ucznia — jest to czynnosc¢ zastrzezona wylgcznie dla
policji .

swoich spostrzezeniach powiadamia dyrektora szkoty oraz rodzicow/prawnych
opiekundow ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

W przypadku, gdy uczen mimo wezwania odmawia pokazania nauczycielowi
substancji oraz zawarto$ci teczki 1 kieszeni, dyrektor szkoly wzywa policje, ktora
przeszukuje odziez 1 przedmioty nalezace do ucznia, zabezpiecza znaleziong
substancje¢ 1 zabiera ja do ekspertyzy.

Jezeli uczen wyda substancje dobrowolnie, dyrektor szkoty — po odpowiednim jej
zabezpieczeniu — wzywa policj¢ i przekazuje substancje. Wezesniej probuje ustalic,
w jaki sposdb i od kogo uczen ja nabyl. Cale zdarzenie pracownik szkoty
dokumentuje, sporzadzajac mozliwie doktadng notatke z ustalen wraz ze swoimi
spostrzezeniami.




UWAGA: Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziataniu narkomanii — W Polsce
karalne jest: posiadanie kazdej ilosci $rodkéw odurzajacych lub  substancji
psychotropowych; wprowadzanie do obrotu srodkow odurzajacych; udostepnianie innej
osobie, ulatwianie lub umozliwianie ich uzycia oraz naktanianie do uzycia,

wytwarzanie i przetwarzanie srodkow odurzajacych. Kazde z wymienionych zachowan jest
czynem karalnym w rozumieniu przepisow ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich,
jesli sprawca jest uczen, ktory ukonczyt 13 lat, a nie ukonczyt 17 lat.

W kazdym przypadku popetnienia czynu karalnego przez ucznia, ktory nie ukonczyt 17
lat nalezy zawiadomic¢ policje, sqd rodzinny.

5. Procedura postepowania wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.

e Ustalenie okolicznos$ci czynu i ewentualnych swiadkoéw zdarzenia.

e Przekazanie sprawcy (o ile jest znany i przebywa na terenie szkoty) pod opieke
dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu.

e Powiadomienie rodzicow/prawnych opiekunéw ucznia — sprawcy.

e Niezwloczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest powazna (rozboj,
uszkodzenie ciata itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoty i jego tozsamos$¢ nie jest
Znhana.

e Zabezpieczenie ewentualnych dowodow przestepstwa lub przedmiotéw pochodzacych
z przestepstwa 1 przekazanie ich policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoty uzywa
noza i uciekajac porzuca go lub porzuca jaki$ przedmiot z kradziezy).

6. Procedura postepowania wobec ucznia, ktéry stal si¢ ofiara czynu
karalnego:
e Udzielenie pierwszej pomocy (przedmedycznej) badz zapewnienie jej udzielenia przez
wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznata obrazen.
e Niezwloczne powiadomienie dyrektora szkoty.
e Powiadomienie rodzicoéw/prawnych opiekunow ucznia.

e Niezwloczne wezwanie policji — kiedy istnieje konieczno$¢ profesjonalnego
zabezpieczenia sladow przestgpstwa, ustalenia okolicznosci 1 ewentualnych swiadkow
zdarzenia.

7. Zasady postepowania dyrektora w przypadku, gdy policja dokonuje zatrzymania

nieletniego sprawcy czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

e Funkcjonariusz policji przedstawia dyrektorowi powodd przybycia 1 okazuje
legitymacj¢ stuzbowa.

e Policja informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

e Policja powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych.

e Pedagog szkolny przyprowadza ucznia do gabinetu dyrektora, gdzie w obecnosci
rodzicow/prawnych opiekundéw policjant informuje o przyczynach przybycia
i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze sprawag (policjant nie prowadzi
przestuchania ucznia na terenie szkoty).

e W przypadku braku kontaktu telefonicznego rodzicami/opiekunami prawnymi
dyrektor sporzadza pisemng informacj¢ dotyczaca braku kontaktu z rodzicem lub
odmowa przybycia i wyznacza dorostego reprezentanta ucznia (pedagoga szkolnego



lub wychowawce klasy) do uczestnictwa w czynnos$ciach, ktére sg przeprowadzane
w komisariacie policji.

W przypadku, gdy czynnos$ci wykonywane sa w obecno$ci pedagoga szkolnego, po
ich zakonczeniu policja odwozi ucznia oraz nauczyciela do szkoty lub miejsca
zamieszkania.

W przypadku zaistnienia przestanek do zatrzymania nieletniego w policyjnej Izbie
Dziecka, policjant informuje o tym rodzicow/prawnych opiekundéw 1 pedagoga
szkolnego.

Przy realizacji czynnosci zwigzanych z zatrzymaniem nieletniego ucznia
na terenie szkoly nalezy zachowa¢ dyskrecje.

8. Procedura postepowania pracownikow szkoly w przypadku znalezienia

substancji przypominajacej narkotyk.
W przypadku, gdy pracownik szkoty znajduje na terenie placéwki substancje przypominajgca
wygladem narkotyk, podejmuje nastgpujace dziatania:

Zachowujac $rodki ostroznos$ci zabezpiecza substancje przed dostegpem do niej oséb
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu policji.
Probuje ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy (o ile jest to mozliwe w zakresie
dziatan pedagogicznych).

Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty, ktory wzywa policje.

Po przyjezdzie policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje
I informuje o szczegodtach zdarzenia.

9. Procedura zapewnienia bezpieczenstwa dziecka w sieci.

Wszystkie komputery, z ktorych korzystaja uczniowie, sa zabezpieczone
odpowiednim oprogramowaniem, utrudniajgcym dostep do tresci niepozadanych.
Uczniowie mogg korzysta¢ z Internetu wytacznie pod kontrolg nauczyciela.

Podczas korzystania z Internetu uczniowie:

- powinni przestrzega¢ zasad ograniczonego zaufania, przede wszystkim wobec nowo
poznanych os6b,

- nie powinni udostepnia¢ swoich danych osobowych,

- nie moga zapisywa¢ na dysku komputerow plikow graficznych, muzycznych,
filmowych itp., Sciggnietych z Internetu,

- nie moga umieszczad tresci obrazliwych,

- powinni przestrzega¢ zasad etykiety,

- W razie wystapienia sytuacji watpliwej i niejasnej powinni zwroci¢ si¢ do nauczyciela
0 pomoc.

- wychowawca ma obowigzek uswiadomi¢ rodzicom/prawnym opiekunom zagrozenia
zwigzane z Internetem.

-wszystkie incydenty, ktore nauczyciel uzna za szkodliwe, ma obowigzek zglosi¢

odpowiednim organizacjom i instytucjom, zajmujgcym si¢ Sciganiem przestepstw
internetowych.
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IV. PROCEDURY W SYTUACJI ZAISTNIENIA PRZEMOCY

1. Przemoc w szkole dotyczy wszystkich dzialan, ktérych celem jest wyrzadzenie komus$
krzywdy (niezaleznie od swiadomosci tego celu). Za szczegolnie dotkliwe uwazamy:
wysmiewanie, przedrzeznianie, dogadywanie,
obgadywanie,
uzywanie Internetu lub telefonu komorkowego do rozpowszechniania
nieprawdziwych informacji o kims lub czyichs zdje¢ bez jego zgody,
wykluczenie z grupy (pomijanie w zabawie, odtracanie przez klasg/grupe),
straszenie zrobieniem krzywdy (np. pobiciem),
uderzanie/kopnigcie,
odpychanie, przytrzymywanie, poszturchiwanie,
niszczenie, chowanie wlasnosci (np. plecaka, butow, pioérnika),
ograniczanie prawa do korzystania ze wspdlnej przestrzeni (np. toalety),
naruszenie sfery seksualnej (np. wy§miewanie si¢
meskich/kobiecych aspektow wygladu, niechciany dotyk, symulowanie
czynnos$ci seksualnych),
zmuszanie do zachowania wbrew witasnej woli,
wymuszanie (np. pieni¢dzy, jedzenia, przedmiotow).
e Nauczyciele szkoty reaguja na kazdy przypadek przemocy w szkole poprzez rozmowe
interwencyjng, wyciaganie konsekwencji, kontrakty wychowawcze.
e Gdy uczen jest sprawcag przemocy, wowczas rozmowa interwencyjna przeprowadzana
jest zardwno ze sprawcg jak 1 poszkodowanym
e (Gdy sprawca przemocy stosuje ja po raz wtory, rozmowy interwencyjne prowadzone
sa — wedtug kolejnosci — przez:
- nauczyciela bedacego swiadkiem przemocy,
- wychowawce klasy,
- pedagoga,
- pedagoga i wychowawce w obecnosci rodzicow,
- wicedyrektora,
- dyrektora szkoty.
e Zastosowanie przemocy wyciggane sg nast¢pujace konsekwencje:
- utrata przywilejow oraz wezwanie rodzica /opiekuna prawnego
- zakaz udzialu w imprezach szkolnych (takich jak: wycieczki, dyskoteki),
- zakaz reprezentowania szkoly w zawodach sportowych,
- zawieszenie prawa do zglaszania nieprzygotowania podczas lekcji,
- utrata przywilejow do pehienia funkcji (np. w samorzadzie klasowym, szkolnym) oraz
prawa do kandydowania do samorzadu klasowego 1 szkolnego badz skreslenie
z listy ich przedstawicieli,
- ustna nagana wychowawcy wpisana do dziennika,
- pisemna nagana wychowawcy umieszczona w aktach ucznia,
- ustna nagana dyrektora wpisana do dziennika,
- pisemna nagana dyrektora wpisana w aktach ucznia,
- przeniesienie do klasy rownolegle;j,
- poinformowanie policji 1 sgdu rodzinnego d/s nieletnich o przejawach demoralizacji,
- wystapienie do kuratora o§wiaty z prosba o zgode na przeniesieni ucznia do innej szkoty.
- w przypadkach szczegblnie drastycznej przemocy wychowawca (przy pierwszym takim
wydarzeniu) oraz dyrektor (przy kolejnych) moga podja¢ decyzj¢ o zmianie kolejnosci badz
potaczeniu sankcji.
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e Gdy uczen przejawia ch¢é poprawy swojego zachowania i wychowawca oceni, ze
warto da¢ mu na to szans¢, moze on zaproponowacé uczniowi zawarcie kontraktu
wychowawczego. Kontrakt nie moze zobowigzywaé ucznia do zachowan, ktore
przekraczaja jego obowiazki (wynikajace z ustaw, statutu szkotly), np. zmuszac¢ do
materialnego pokrycia szkéd — tego typu zobowigzania moga dotyczy¢ tylko
rodzicow/prawnych opiekunow dziecka.

V. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU KRADZIEZY

e Poinformowanie przez wychowawce do 30 wrze$nia kazdego roku uczniow
1 rodzicow/prawnych opiekunow o tym, ze:
a) cenne przedmioty nie powinny by¢ przynoszone do szkoty,
b) w sytuacjach, kiedy ging uczniowi rzeczy, szkota nie prowadzi §ledztwa.
e Bezposrednio po zauwazeniu kradziezy poszkodowany powinien zglosi¢ ten fakt
wychowawcy klasy lub innemu nauczycielowi.
e Wychowawca przeprowadza rozmowe ze swiadkami — jesli tacy sa wskazani.
o Jesli swiadkowie lub osoba poszkodowana nie wskazuje sprawcy kradziezy, nalezy:
a) poinformowac rodzicow/prawnych opiekundéw poszkodowanego o kradziezy,
b) przekazaé¢ rodzicom/prawnym opiekunom informacje o mozliwosci zgtoszenia tego
faktu policji.
o Jesli Swiadkowie lub osoba poszkodowana wskazuje sprawce kradziezy, nalezy:
a) wezwac¢ rodzicoOw/prawnych opiekunow zainteresowanych stron,
b) przeprowadzi¢ mediacyjng rozmowe¢ wychowawcza z rodzicami/prawnymi
opiekunami i uczniami.
e Wychowawca klasy, w ktorej mialo miejsce takie zdarzenie, ma obowigzek
przeprowadzenia godziny wychowawczej na temat kradziezy — samodzielnie lub
z pomoca kompetentnych oséb (policjant, pedagog).

VI.PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUCJI KRZYWDZENIA DZIECKA
W DOMU

e Dyrektor wyznacza na terenie szkoty pedagoga szkolnego jako osobe koordynujaca
dziatania w tym zakresie.

e Kazdy pracownik szkoly:

a) udziela dziecku pierwszej pomocy (jesli jest to konieczne),

b) sporzadza notatke stuzbowa opisujaca wyglad dziecka, stan zdrowia, uzyskane
informacje, jego zachowanie 1 wypowiedzi oraz podjete dzialania

€) powiadamia wychowawce/pedagoga/dyrektora o swoich podejrzeniach dotyczacych
stosowania przemocy w rodzinie ucznia.

e Wychowawca:

a) wspdlnie z pedagogiem przeprowadza rozmowg z dzieckiem i jego rodzicami,

b) niezwlocznie zwoluje posiedzenie zespotu nauczycieli, wspélnie z nauczycielami
I specjalistami opracowuje plan dziatan wspierajacych (PDW),

C) wspolpracuje z rodzicami, pedagogiem, psychologiem i nauczyciclami uczacymi
dziecko.
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VII. PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU NARUSZANIA GODNOSCI

NAUCZYCIALA- FUNKCJONARIUSZA PUBLICZNEGO LUB INNEGO
PRCOWANIKA SZKOLY.

Za naruszenie godnosci osobistej nauczyciela lub innego pracownika szkoly uznaje sig:

1. lekcewazace obrazliwe zachowanie wobec nauczyciela lub innego pracownika
szkoty wyrazone w stowach lub gestach.
2. Lekcewazace i obrazliwe zachowanie ucznia w stosunku do nauczyciela lub
innego pracownika szkoty w obecno$ci 0sob trzecich.
3. Prowokacyjne zachowanie wyrazone w stowach lub gestach.
4 . Nagrywanie lub fotografowanie w/w pracownikow szkoly bez ich wiedzy
i zgody.
5. Naruszenie prywatnosci i wlasnos$ci prywatnej tych osob.
6. Uzycie wobec nich przemocy fizycznej lub psychiczne;.
7. Naruszenie  ich  nietykalno$ci  osobistej  poprzez  upublicznienie
nieautoryzowanych informacji w Internecie i innych mediach.
W przypadku naruszenia godno$ci nauczyciela lub innego pracownika szkoty przez
Ucznia lub inng osobe, poszkodowany ma obowigzek zgloszenia powyzszego
zdarzenia do dyrektora szkoty, a w przypadku jego nieobecnosci do zastepcy
dyrektora lub pedagoga szkolnego.
Dyrektor szkoty lub osoba, do ktorej wptyneto takie zgloszenie przeprowadza
Z uczniem rozmowe wstepna, a nastepnie podejmuje nastgpujace dziatania:
Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy:
a) wychowawca niezwlocznie powiadamia rodzicow ucznia o zaistnialej sytuacji,
b) uczen otrzymuje nagan¢ od wychowawcy klasy na pis$mie za razace naruszenie
postanowien Statutu,
c) rodzice/prawni opiekunowie 1 wuczen podpisuja ze szkotg kontrakt
indywidualny zawierajacy dalsze zasady wspotpracy stron,
d) jezeli uczen ma kuratora sagdowego takze on =zostaje poinformowany
o zaistniatych okolicznosciach.
Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny:
a) wychowawca niezwtocznie powiadamia rodzicOw ucznia o zaistniatej sytuacji,
b) uczen otrzymuje nagang od dyrektora szkoty na pismie,
¢) uczen otrzymuje obnizong ocen¢ z zachowania,
d) szkota kieruje pismo do Sadu Rodzinnego z prosba o rozeznanie sytuacji
rodzinnej ucznia.
Jezeli zdarzenie ma miejsce po raz trzeci uczen zostaje przeniesiony do innego
oddziatu lub za zgoda kuratora o§wiaty nastepuje przeniesienie do innej szkoty.

VIII. POSTEPOWANIE Z UCZNIEM, KTORY MA DOLEGLIWOSCI
ZDROWOTNE NA LEKCJI

1. W przypadku stwierdzenia, ze uczniowi co$ dolega podczas lekcji nauczyciel podejmuje

nastepujace dziatania:

a. Zasigga opinii pielegniarki szkolnej, ktora w razie potrzeby skontaktuje si¢ z rodzicami

I ustali z nimi dalsze postgpowanie w sprawie ucznia.

b. W przypadku nieobecnosci pielegniarki kontaktuje si¢ z wychowawcag klasy, ktory

telefonicznie ustali z rodzicami ucznia form¢ powrotu dziecka do domu.
(w razie nieobecnosci wychowawcy nauczyciel sam podejmuje ww. czynnos$ci).
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2. Jesli zdarzyl si¢ wypadek na terenie szkoty, lub uczen ma silne dolegliwosci bolowe
pielegniarka lub nauczyciel wzywa pogotowie ratunkowe i1 powiadamia o tym fakcie
rodzicow/prawnych opiekunoéw dziecka oraz dyrektora szkoty.

3. Do przyjazdu pogotowia ratunkowego, uczen pozostaje pod opieka pielegniarki, a w razie
jej nieobecnosci - nauczyciela lub innego pracownika szkoty.

4. Pod nieobecno$¢ pielggniarki szkolnej pomocy przedlekarskiej uczniowi udziela
wychowawca klasy, nauczyciel prowadzacy zajecia lub inny pracownik szkoty.

5. Pierwsza pomoc przedlekarska w przypadku osob nieposiadajacych kwalifikacji
medycznych ogranicza si¢ do wykonania opatrunku, ulozenia dziecka w odpowiedniej
pozycji, wykonania sztucznego oddychania oraz masazu serca, niedopuszczenia do sytuacji
zagrozenia zycia.

6. Podanie jakiegokolwiek doustnego srodka farmakologicznego jest dopuszczalne przez
pielegniarke szkolng, w skrajnych przypadkach przez inng osobg, po konsultacji z rodzicem
(opiekunem prawnym) dziecka lub lekarza.

IX. PROCEDURY POSTEPOWANIA W SYTUACJACH ZAGRAZAJACYCH
BEZPIECZENSTWU UCZNIOW I PRACOWNIKOW SZKOLY.
( szczegdtowe opracowanie w instrukcji bezpieczenstwa pozarowego)

1. Procedura postepowania zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia (instrukcja
bezpieczenstwa pozarowego)
2. Procedura postepowania w przypadku znalezienia na terenie szkoly materialow
wybuchowych (instrukcja bezpieczenstwa pozarowego)
3. Procedura postepowania na wypadek pozaru (instrukcja bezpieczenstwa pozarowego)
Podstawa uruchomienia procedury jest wystapienie nast¢pujacych zdarzen:
- pozar — gdy nieskuteczna jest likwidacja pozaru podrecznymi srodkami;
- zamach terrorystyczny — otrzymanie informacji o podtozeniu tadunku wybuchowego
lub innego $rodka niebezpiecznego;
- zagrozenie chemiczne;
- zagrozenie katastrofg budowlana;
- zagrozenie wybuchem gazu spowodowane awarig instalacji gazowej;
- inne zdarzenia stwarzajgce zagrozenia.

Zatwierdzony przez Rade Pedagogiczng 25 sierpnia 2020 r.
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